Intégration du visuel de la campagne hygiéne des mains dans
la signature courriel Outlook

1) Enregistrezle visuel nommé « HDM signature courriel (visuel)» survotre ordinateur.

2) En haut a droite sélectionnez'icone 53, puis sélectionnez Afficher tous les paramétres d' Outlook
en bas de la page.

3) Suivezles étapes suivantes :
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Personnaliser les actions
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Ajouter automatiquement ma signature aux nouveaux messages que je rédige

Stratégies de rétention
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Indiquez si vous voulez afficher les lignes De et Cci lorsque vous rédigez un message
D Toujours afficher le champ Cci

D Toujours afficher le champ De

Rédiger les messages en | HTML Format
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Par défaut, les messages que vous écrivez ressembleront & ce qui suit.

Vous pouvez également modifier le format de vos messages dans |a fenétre de nouveau message.

3) Sélectionnezle visuel que vous avez enregistré al’étape 1.
4) Enregistrez.

5) Fermezla fenétre.

Merci de contribuer ala sensibilisation de tous a I’égard de I’hygiéne des mains!

o L“_m/ L’hygiene de mes mains,
/»wwj !-*-‘ \ un impact positif sur mon travail.



